
Coördinator leerlingondersteuning  
 
Het Alfrink College is een school voor havo, vwo en tto (tweetalig onderwijs). De afdeling 
leerlingondersteuning valt onder ‘onderwijs’. De afdeling leerlingondersteuning bevat in elk 
geval de deelgebieden: passend onderwijs, leerlingzorg en leerlingbegeleiding, verzuim. 
 
 
De coördinator leerlingondersteuning (CLO) is verantwoordelijk voor: 
 

• aansturing van verzuimmedewerker(s), remedial teacher(s), counselor(s), 
hoogbegaafdheidscoach(es) en overige functionarissen binnen de 
leerlingbegeleiding- en ondersteuning, en prioritering en verdeling werkzaamheden; 

• de screening van nieuwe (brugklas)leerlingen, de advisering aan de 
toelatingscommissie over een eventuele plaatsing van de leerling en de inventarisatie 
van de eventuele onderwijs- en ondersteuningsbehoefte;   

• het advies aan het MT over het toekennen van faciliteiten aan leerlingen;   
• het coördineren van de ondersteuning van leerlingen vanuit het ondersteuningsteam 

(intern en extern);   
• het opstellen van het OntwikkelingsPerspectiefPlan (OPP) en het regie voeren en 

monitoren van de uitvoering daarvan en het aanvragen van de 
toelaatbaarheidsverklaring (TLV) bij het samenwerkingsverband. 

• het actueel houden van protocollen en het School 
OndersteuningsPlan (SOP). 

• het initiëren en organiseren van (ouder-)gesprekken en brede overleggen en 
fungeert als voorzitter ervan;   

• het aandragen van ideeën, concepten en (concrete) beleidsvoorstellen richting het 
MT voor de verdere ontwikkeling van passend onderwijs, leerlingenzorg en 
leerlingbeleiding, verzuim binnen de school;    

• het coördineren van het schoolverzuim binnen alle afdelingen, waarbij je het 
periodieke verzuimoverleg met de afdelingsleiders, de schoolverpleegkundige en de 
leerplichtambtenaar voorzit;   

• het adequaat handelen volgens het protocol Meldcode Kindermishandeling en 
Huiselijk Geweld (als aandachtsfunctionaris);   

• de nascholing van de collega’s van het interne ondersteuningsteam (zowel voor de 
individuele collega als het gehele team);   

• het bewaken van de kwaliteit van het interne ondersteuningsteam 
• het beheer van het digitale leerlingvolgsysteem (aangaande de leerlingen met een 

ondersteuningsbehoe�e), de leerlingdossiers en de compleetheid daarvan mede te 
bewaken;    

• het zorgbudget (basis- en extra ondersteuning vanuit het samenwerkingsverband); 
 

   
De coördinator leerlingondersteuning onderhoudt veelvuldig contact met:   
 

• de collega’s van het interne ondersteuningsteam over de voortgang van de 
leerlingbegeleiding;   

• mentoren en vakdocenten over de zorgactiviteiten en de leerlingbegeleiding;   



• het MT over het verzuim, de leerlingbegeleiding en het schoolondersteuningsprofiel 
(SOP) binnen alle afdelingen;   

• de conrector onderwijs over de kwaliteit van de leerlingondersteuning en de 
bruikbaarheid van analyses, adviezen en beleidsvoorstellen; 

• externe hulpverlening bij het doorverwijzen van leerlingen en de coördinatie van de 
hulpverlening binnen school (onder andere schoolverpleegkundige, 
leerplichtambtenaar en het jeugdondersteuningsteam van de gemeente);   

• externe partners (zoals samenwerkingsverbanden, GGD, jeugdzorg, leerplicht/REC, 
schoolmaatschappelijk werk, HALT enz) om inhoud en werkwijze af te stemmen en 
belangentegenstellingen te overbruggen; 

• interne en externe beleids- en werkgroepen; 
• de leerkrachten en intern begeleiders van de basisscholen;   
• ouders.   

 
 

De coördinator leerlingondersteuning bezit de volgende kennis en vaardigheden: 

• brede kennis van (en bij voorkeur een afgeronde opleiding op het gebied van) 
pedagogiek/orthopedagogiek en leerlingondersteuning; 

• hee� bij voorkeur een coachopleiding gedaan; 
• hee� kennis van gedragspatronen en (o.a. culturele) achtergronden van leerlingen; 
• inzicht in onderwijskundige en zorginhoudelijke samenhangen; 
• vaardigheid in analyseren, adviseren en formuleren van beleid en plannen; 
• vaardigheid in het coördineren van de dienstverlening op het gebied van de 

leerlingondersteuning; 
• vaardigheid in leidinggeven en coaching. 

 

De coördinator leerlingondersteuning legt verantwoording af aan de conrector onderwijs.  

 

 

 

 


